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Al personale docente Scuola primaria e secondaria | Grado
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Bacheca R.E.

E, p.c.

Al DSGA

OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI SCUOLA PRIMARIA-SECONDARIA A.S. 2024-25

Al personale docente in oggetto si rendono noti gli adempimenti propedeutici alla chiusura dell’anno
scolastico 2024-25.

+/ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

relazione finale coordinata per ogni singola classe (modello allegato alla comunicazione);

e relazione disciplinare per ogni classe redatta da ciascun docente, sul lavoro svolto, sugli obiettivi
raggiunti, tenendo conto della programmazione elaborata all'inizio dell’anno scolastico,
relativamente alla propria disciplina (modello allegato alla comunicazione);

e programmi svolti per le classi terze.

Non é necessario far vidimare agli alunni i programmi svolti delle classi terze; le programmazioni saranno

archiviate nell’apposita sezione del R.E. Axios.

+/ SCUOLA PRIMARIA

e Relazione finale per ogni singola classe consistente in programma svolto, difficolta varie registrate,
interventi educativi per recupero e sviluppo apprendimenti, iniziative di supporti vari ecc. (modello
allegato alla comunicazione).

Le relazioni della Scuola secondaria saranno allegate al R.E (Sezione programmazione scolastica-relazione
finale-allega file), mentre quelle della Scuola primaria nella Sezione Documenti del Team docenti creato ad
inizio anno scolastico.
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Le relazioni finali dei Coordinatori e le relazioni finali disciplinari, sia della Scuola Secondaria che della
Scuola Primaria, dovranno essere compilate in occasione degli scrutini finali, in considerazione del punto
n. 1 all'odg, e cioé “valutazione globale della classe con proposte di voto nelle singole discipline”.

Al termine di tutte le operazioni e comunque prima degli scrutini finali, tutti i docenti dovranno assicurarsi
che il registro elettronico sia debitamente compilato in ogni parte.
| Responsabili di Plesso consegneranno entro il 30 giugno 2025:
e Registro delle firme di presenza e registro cartaceo dei verbali dei c.d.c (presso gli Uffici di Segreteria
di Celenza Valfortore;
e Eventuale relazione per piccole manutenzioni.

PROGETTI E ATTIVITA® FONDO ISTITUTO
| docenti che, a vario titolo, hanno partecipato alle attivita previste dal Fondo dell’istituzione scolastica
dovranno, entro il 25.06.2025, inviare all’e-mail istituzionale fgic82400l@istruzione.it, la seguente

documentazione:

PROGETTI COL FONDO ISTITUTO
® Registro attivita completo: calendario lezioni con data, presenze alunni, attivita svolta e firma dei
docenti coinvolti;
Relazione dettagliata con gli obiettivi raggiunti;
Autocertificazione attivita svolte (modello allegato alla comunicazione).

FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF

| docenti individuati nell’anno scolastico 2024/2025 quali Funzioni Strumentali avranno cura di inviare copia
della Relazione, il cui modello & allegato alla circolare, all’e-mail istituzionale fgic82400|@istruzione.it entro
il giorno 25/06/2025.

MATERIALE DA CONSEGNARE IN UFFICIO
Le SS.LL. avranno cura di sistemare il materiale all'interno delle proprie aule affinché lo stesso non venga
disperso e al fine di facilitare la pulizia approfondita delle aule.

RICHIESTA FERIE + 4 GIORNI DI FESTIVITA® SOPPRESSE
La richiesta di ferie dovra essere prodotta sullo sportello digitale entro il 25 giugno 2025. Si ricorda che il

numero di ferie da richiedere & di 30 giorni per i docenti con un’anzianita di servizio fino a 3 anni e di 32 per

quelli con un’anzianita di servizio superiori a 3 anni (compresi i sabati). | docenti che avessero gia fruito,

durante I'anno in corso, di anticipo ferie devono detrarli dal conteggio delle ferie estive.

IMPEGNI DI MAGGIO/GIUGNO

23 E 28 MAGGIO- 09 GIUGNO GLO
7/10 GIUGNO SCRUTINI SECONDARIA+PRIMARIA
9/25 GIUGNO ESAMI DI STATO | CICLO
26 GIUGNO NIV+STAFF DS

COMITATO DI VALUTAZIONE NEO ASSUNTI
(da confermare)
27 GIUGNO COLLEGIO DOCENTI UNITARIO
CONSIGLIO DI ISTITUTO
(da confermare)
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Gli adempimenti sopraindicati dovranno essere preceduti da convocazione ufficiale.

Il personale docente della Scuola primaria e Secondaria non impegnato negli esami di Stato sara
a disposizione, in presenza nei Plessi di appartenenza, nelle giornate dell’11, 12,17, 18 e 19, dalle
ore 09:00 alle ore 12:00, per occuparsi della cura della documentazione per la corretta chiusura
dell’anno scolastico, oltre che della sistemazione degli ambienti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Carmela Vendola

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993



